ZARZĄDZENEIE NR 04/2014

Dyrektora Gminnego Ośrodka Sportu,

Turystyki i Rekreacji w Rzgowie

z dnia 8 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w  Gminnym Ośrodku Sportu, Turystyki i Rekreacji 

w Rzgowie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro netto.

Na podstawie  art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594; z późn. zm.) oraz art. 44, art. 68 i art. 69  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późn. zm.) 
zarządzam, co następuje:


§ 1. Wprowadza się do stosowania w Gminnym Ośrodku Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro netto stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2. Nadzór i odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień niniejszego regulaminu powierza się pracownikom Gminnego Ośrodka Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie, prowadzącym postępowanie o zamówienie publiczne.

           § 3. Traci moc Zarządzenie Nr 15/2013 Dyrektora Gminnego Ośrodka Sportu,

Turystyki i Rekreacji z dnia 31 października 2013 r. w sprawie wprowadzenia w Gminnym Ośrodku Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14.000 euro.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik

do Zarządzenia Nr 04/2014

Dyrektora GOSTiR w Rzgowie

z dnia 8 maja 2014r.
Regulaminu udzielania zamówień publicznych, o wartości nieprzekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro netto.
§1.
1. Zamówień, których wartość szacunkowa netto nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro udziela się na podstawie przepisów zawartych w niniejszym regulaminie, z pominięciem poszczególnych trybów wymienionych w ustawie Prawo zamówień publicznych.

2. Wartość 30.000 euro netto oblicza się zgodnie z zasadami postępowania w sprawach o udzielenie zamówień publicznych tj. wartość netto zamówienia obliczona na podstawie aktualnie obowiązującego Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity DZ. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).

3. Podstawą obliczenia wartości zamówienia na wyroby, dostawy i roboty budowlane jest wartość  rynkowa zamówienia. Dla dostaw, usług przekraczających szacowaną wartość 50 000 zł netto wartość zamówienia należy wyliczyć w oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku a dla robót budowlanych w oparciu o kosztorys inwestorski .

4. Udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 30.000 euro nie może naruszać zakazu dzielenia zamówienia na części, o którym mowa w art. 32 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu jej ominięcia.  

5. Pracownik przygotowujący procedurę udzielenia zamówienia, winny faktycznie posiadać lub mieć zagwarantowane środki przeznaczone na sfinansowanie zamówienia, co potwierdza Główny Księgowy na umowie lub zleceniu.
§2.
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania odpowiedzialni są pracownicy Gminnego Ośrodka Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie prowadzący postępowanie. 

2. Pracownicy, odpowiedzialni za realizację danego zamówienia, wykonują czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania w sposób obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem należytej staranności.

3. Dokumentację postępowań udzielanych na podstawie przepisów niniejszego regulaminu prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizację określonego zamówienia. 

§3.
Dla zamówień do wysokości 1.000 zł netto dopuszcza się uproszczone rozeznanie rynku przez odpowiedzialnego pracownika. Pracownik dokonuje zamówienia w oparciu o znajomość przedmiotu i wiedzę przynoszącą korzyść Zamawiającemu (z zachowaniem zasad celowości, legalności i gospodarności). Stwierdzenie to powinno być dołączone do umowy, zlecenia lub w przypadku ich braku do faktury, w formie notatki służbowej wykonanej przez pracownika dokonującego zamówienie. 

§4.
1. Zamówień w przedziale kwotowym: 1.000 zł – 30.000 zł netto dokonuje się z zachowaniem zasad celowości, legalności  i gospodarności. Z Wykonawcą spełniającym postawione wymagania dostawy, usługi lub robót budowlanych będące przedmiotem zamówienia zostanie zawarta pisemna umowa, która określi szczegóły realizacji i odbioru zamówienia.  

2. Przed złożeniem zamówienia należy dokonać rozeznania rynku oraz wysłać zapytanie cenowe do co najmniej trzech wykonawców lub umieścić informację (ogłoszenie) o poszukiwaniu wykonawców na stronie internetowej BIP Gminnego Ośrodka Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie. 

3. W przypadku wpłynięcia tylko jednej oferty, dopuszcza się udzielenie zamówienia.

4. Pracownik udzielający zamówienie zobowiązany jest  uzasadnić wybór Wykonawcy lub Dostawcy przed podpisaniem umowy/zlecenia, przedstawiając Dyrektorowi informację na temat złożonych ofert oraz podjętych działań zmierzających do wyłonienia wykonawców. 

5. Wykonanie zamówienia potwierdza się pisemnym protokołem odbioru. Przy dostawach i usługach protokół odbioru zastępuje faktura, którą opisuje osoba przyjmująca dostawę lub usługę. 

6. Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, którego oferta jest najkorzystniejsza z innych powodów niż cena np. terminu wykonania zamówienia, jakości, gwarancji jeżeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamówienia.
§5.
1.  Dla zamówień powyżej kwoty 30.000 zł netto a poniżej 30.000 euro netto zamawiający pracownik po akceptacji Dyrektora, podaje do publicznej wiadomości na stronie internetowej BIP Gminnego Ośrodka Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie ogłoszenie o planowanym zamówieniu, określając jego wielkość, w przypadku inwestycji lokalizację prac oraz w razie potrzeby wymagania wobec wykonawców. 

2.  W przypadku nie złożenia żadnej oferty przeprowadza się rozeznanie cenowe zapraszając do składania ofert taką liczbę Wykonawców świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, która zapewni konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej  oferty. 

3.  Dopuszcza się możliwość negocjacji cenowych ofert.

4.  Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, którego oferta jest najkorzystniejsza z innych powodów niż cena np. terminu wykonania zamówienia, jakości, gwarancji jeżeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamówienia.

5. Z czynności, o których mowa w ust. 1-4 sporządza się  zestawienie ofert podpisywane przez pracownika prowadzącego postępowanie.  

6.  W przypadku, gdy ofertę złoży tylko jeden z wykonawców można udzielić mu zamówienia.

7.  W przypadku niezgodnego z niniejszym regulaminem zamówienia, pracownik dokonuje zaniechania realizacji zamówienia lub ponownie przeprowadza procedurę. 

8.  Zamawiający dla zamówień wskazanych w § 5 ust.1 udziela zamówienia przez podpisanie umowy lub zlecenia określającej warunki realizacji zamówienia.  

9.  Wynik przeprowadzonego postępowania wraz z listą oferentów i cenami zamieszcza się na stronie internetowej BIP Gminnego Ośrodka Sportu, Turystyki i Rekreacji w Rzgowie. 

10. Celem zapewnienia, że zakupiony wyrób (dostawa, usługa, roboty budowlane) spełnia wyspecyfikowane wymagania, pracownik odpowiedzialny za realizację danego zamówienia powyżej 30 000 zł netto powinien potwierdzić wykonanie zamówienia pisemnym protokołem odbioru. Protokół podpisuje obowiązkowo druga osoba zainteresowana dostawą, usługą, robotą budowlaną – użytkownik, inny pracownik lub Dyrektor.

§6.
Z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia pracownik realizujący zamówienie w uzasadnionych sytuacjach może odstąpić od sposobu udzielania zamówienia zgodnie z procedurami określonymi w niniejszym regulaminie, po akceptacji Dyrektora opartej o pisemne uzasadnienie pracownika.

§7.
Procedura rozeznania rynku nie obowiązuje zamówień o wartości netto nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro, a w szczególności dotyczących:

· usuwania nieprzewidzianych awarii,

· zakupu książek, wydawnictw i innych publikacji,

· ogłoszeń w prasie,

· serwisu i przeglądów samochodów służbowych

· szkoleń pracowniczych

· udzielenia zamówienia firmie, która wygrała przetarg nieograniczony powyżej 30 000 Euro, na roboty korespondujące z podstawowym zamówieniem, o ile czynniki cenotwórcze zostały przejęte z oferty przetargowej.

§ 8.
Do udzielanych zleceń oraz umów zawieranych w sprawach o udzielenie zamówienia

poniżej 30 000 euro netto stosuje się  odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 9.
Do dnia 1 lutego danego roku pracownicy GOSTiR przygotowujący procedurę powyższych zamówień publicznych są zobowiązani do przekazania do Głównego Księgowego kwoty netto udzielonych zamówień zgodnie z niniejszym regulaminem.
